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Underviser

FORORD

Vejledningen er lavet sdledes, at den tager udgangspunkt i de
opgaver du skal kunne lgse.

Du kan veelge at leese vejledningen fra ende til anden, eller du
kan navigere direkte til den opgave, du gerne vil have hjaelp til,
ved at veelge den i indholdsfortegnelsen herunder.

INDHOLD

s.3: FEdadgang til MU-Elev med ét klik
Kom direkte til MU-Elev fra enten MinUddannelse eller AULA.

. 4: Din forside: Klasseliste til navneoprab

Introduktion til MU-Elev-Fraveer og navigationen i veerktajet.

Menu og navigation

Klasselisten til fraveersregistrering. Dit daglige redskab.

Efterregistrering af fravaer

Registrering af fraveer fra tidligere dato eller meldt via besked.

. 10: Handtér gnsker om ekstraordineer frihed
Godkend/Afvis @nsker om ekstraordincer frihed.

. 12: Lister: Arbejdet med fraveer og mgnstre

Lister hjcelper dig med at "holde gje” med fraveeret.

. 18: Elevkortet - det feelles fraveersoverblik
Pé elevkortet kan man fordybe sig i elevfraveeret, historikken og
konkrete visualiseringer af fravceret.




Underviser

FA ADGANG TIL MU-ELEV MED ET KLIK

Hvor end du er i lgbet af din arbejdsdag (logget ind pa Min Ud-
dannelse eller AULA), sé er MU | Elev | FRAVAR kun ét klik vaek.

Hermed kan du nemt og bekvemt komme direkte hen til den
del af MU-Elev, du skal bruge.

O\ Seg efter elever ®

René Husted | Vodskov Skole - Laerer
Profiloplysninger
# MinUddannelse Elev

Log ud
old  Arsplansskabeloner

Vodskov Skole - Skoleleder

Her ser du det direkte link til MU-Elev, som du finder det under din profil i MinUddannelse.
Du sendes direkte til den relevante forside, og kan g& i gang med navneoprdbet i klassen.

®£®
®» @ =~ a e

ALMA KARL WILLIAM GRUPPER MIN PROFIL

Leveret af UVdata A/S

8.00 5
845 .’ Indmeld fravaer

845

Her ser du det direkte link til MU-Elev, som du finder det, der hvor det er anbragt i AULA.
Du sendes direkte til den relevante forside, og kan gé i gang med navneoprdbet i klassen.

Indhold <4




Underviser

DIN FORSIDE: KLASSELISTE TIL "NAVNEOPRAB”

Nar du logger ind i MU-Elev, kommer du til en relevant forside.
Som underviser kommer du direkte til en side, der viser dig de
elever du (jf. dit skema) har lektioner med pa det tidspunkt.

Skift klasse/hold og/eller lektion her
Hermed kan du fx fere fravaer for en
kollega, der maske lige er forsinket.

MENU

O Fravaer
Registrering
Lister

Ekstraordinzer frihed

& Opsatning

Alle elever anfert pa listen med "bla
links” er elever, du har skematimer
sammen med. Et klik pa linket giver
dig direkte adgang til Elevkortet.

Klasse/hold Lektion

8B v 5. Dansk

. Anja Larsen

G‘ Caroline Delfort Nielsen

Erik Nielsen

. Erik Nielsen

0 Jakob Kjaer Langer
a Jesper Christiansen
Q Jesper Hiibbe

Skriv note eller vaelg pa listen...
Kommet for sent

Gaet for tidligt

ﬂ Julie Nielsen
e Kasper Jergensen
0 Lasse Thomsen

| Sogefeltet kan du sege frit pa klas-
ser, grupper, navne og meget mere,
og herved hurtigt f& adgang til det,
du leder efter

)

Allerede kendt fraveer - fx en forzel-
dreindberetning - er allerede lagt pa
listen, og elever med registreringer
er anfert gverst.

=

4 Malene Christiansen + | dag

SYGDOM

Ved at klikke her, kan
du veelge den kor-
rekte registrering:

° TIL STEDE
0 ULOVLIGT

SYGDOM

Registreringen frem-
skrives til dagens fol-
gende lektioner.

Med "taleboblen”
kan du tilfgje en
fritekstnote til din
registrering.

Fx kan du anfere
standardnoterne
Kommet for sent/
Gaet for tidligt” her.

0000 000000

Bekraeft registreringer

Bemcerk: Hvis SMS-modulet er tilkabt, s vil alle
fraveersregistreringer pd denne side medfare, at forceldre, der har
valgt det, modtager en SMS om registreringen 5 min. efter du har
klikket pd [Bekreeft registrering].

Nar du klikker pa
[Bekreeft registre-
ringer], gemmes
dine registreringer.

Indhold




Underviser

FRAVARSREGISTRERING Arbejdsgang

Her beskrives en vejledende arbejdsgang:

o Log ind pa AULA eller MinUddannelse
9 G4 til MinUddannelse Elev

Du er nu landet direkte pa siden Fraveer > registrering
Siden vil ligne denne:

Klasse/hold Lektion
8B v 5. Dansk

. Anja Larsen

e] Caroline Delfort Nielsen

Erik Nielsen

. Erik Nielsen

‘ Jakob Kjeer Langer
a Jesper Christiansen
Q Jesper Hubbe
’ Jesper Kemenc
Q Julie Nielsen

‘ Kasper Jergensen
0 Lasse Thomsen

m Lykke Christiansen

Bekraeft registreringer

Foretag de ngdvendige registreringer pa siden. Dette gares
ved at klikke pa fraveers-ikonet, indtil det viser det gnskede.

e Lav evt. noter/kommentarer. Dette gares vha. taleboblen.

G Afslut din registrering ved at trykke pa [Bekraeft registreringer]

Indhold 4




Underviser

MENU OG NAVIGATION

Du kan f& brug for at navigere rundt i MU-Elev, og her er
menuen i venstre side dit primaere veerktgj hertil.

Menupunkterne er navngivet efter de emner og opgaver, du
kan fa brug for at arbejde med eller lgse. Menuen har
endvidere hoved- og underpunkter. Du kan laese mere om
menuen herunder.

i? MU |Elev Q Seg

MENU
Klasse/hold Lektion

8B v 2. Kristendomsk... v
O Fravaer

Registrering

. li Anne Nielsen ° [
Lister &
Ekstraordinzer frihed o G‘ Caroline Delfort Nielsen ° [ ]

£ Opsatning
Erik Nielsen Q L 4

Her ses menuen som du mader den, ndr du logger ind pd MU-Elev. Som udgangspunkt lander
du i menupunktet Fraveer > Registrering, men du kan vha. menuen navigere til andre punkter.
Under Fraveer finder du fx ogsd punkterne Lister og Ekstraordincer frihed.

W MU | Elev
MENU

O Fravaer
& Opsatning NAVN TYPE TRIN SPOR KLASSETYPE

G
rupper @ oA Hovedgruppe 0 Normalklasse - fu...
Skolekalender

@ 1A Hovedgruppe 1 EUD10 Erhvervsr...

.o . NOPH Lnvndaminna 10 2090 Korobinaco

PG dette skcermbillede har man navigeret til menupunktet Opscetning, hvor der sd dbner sig nye
muligheder for at tilgd underpunkterne Grupper og Skolekalender.

W MU | Elev Q seg

@verst kan du til enhver tid bruge MU | Elev-logoet til at navigere tilbage til forsiden - altsd
fraveersregistreringssiden. Bemeerk ogsG Sag-feltet, der ligesom logoet, notifikationerne og dit
profil-ikon altid er til stede, uanset hvor i veerktejet du er.

Indhold




Underviser

EFTERREGISTRERING AF FRAVAR

Hvis fraveer ikke er fart korrekt pa selve dagen, eller hvis der
tilflyder skolen ekstra oplysninger om fraveer pa andre dage
end "i dag”, sa kan dette registreres/rettes.

Det geres direkte pd Elevkortet, som man tilgar pa en af to
mader. Maderne vises herunder, og pa naeste side gennemgar
vi dine muligheder for at tilrette/efterregistrere fravaeret

s
% MU Elev Q sog a ‘f&

MENU
Klasse/hold

O Fravaer &) Caroline Delfort Nielsen (88)

Registrering Klasse/hold Lektion

88 v 5.Matematik v
Lister

R o
8 Grupper
Erik Nielsen ° L
£ Opsatning
@ s (X
[ Yy — o-
- — X
Q Jesper Hibbe ° [
@ ornene o~
ﬂ Julie Nielsen ° L
@ v gruicen

“ Lasse Thom MENY
A

o
O e cris

Caroline Delfort Nielsen

Fra din forside (Fraveer > Registrering) har du adgang til Elevkortet pd to mdader:
1. Klik pd elevens navn i klasseoversigten (kun elever du har skematimer sammen med), eller
2. Udseg navnet i feltet "Seg” overst.

Indhold




Underviser

EFTERREGISTRERING AF FRAVAR Arbejdsgang

Her beskrives flere muligheder ift. tilretning af allerede
registreret fraveer:

o G4 til Elevkortet

9 Rul ned og find oversigten "Registreringer”

B MU [Etev Caroline Delfort Nielsen

88
Klasse/hold
88

PERIODE: | Skoledrettil dags dato v

€ soneni
- Overblik

© crn

erikNiel
. Erik Niel
' Jakob K
8 e
@ sesperr
® oo
6 1uiene
[ R

® o
m Lykke CI

© se 3 bemzrkninger

Diagram  Kalender ~ skema

7 Peter svane Chiistansen
» 11.feb 2021 ektion i D 11 rew2021 k0000

4im_Peter Svane Christiansen

Tilretning af registreret fraveer foretages pa selve
registreringen. Du kan aendre en registrering ved at vaelge at
skifte fravaerskategori:

Registreringer +

TIDSPERIODE VARIGHED KATEGORI SIDSTE ANDRING

» 11. feb 2021 1 lektion ® Ulovigt v f‘, Peter Svane Christiansen

11. feb 2021 kI. 00:00
Sygdom
Ekstraordinaer
frihed
°
Ulovligt

° Note

@ Du kan ogsa evt. slette fraveeret idet du klikker pa de tre prikker
helt til hgjre:

» 11. feb 2021 1 lektion Sygdom v .:’ Peter Svane Christiansen

11. feb 2021 kl. 00:00 A\

Peter Svane Christi # Opretnote
25.jan 2021 kl.00:C W Slet fraveer

Indhold 4

» 25.jan 2021 5 lektioner Sygdom v Besked pa AULA (m... f',




Underviser

EFTERREGISTRERING AF FRAVAR Arbejdsgang

Her beskrives flere muligheder ift. tilretning af allerede
registreret fraveer:

o G4 til Elevkortet

9 Rul ned og find oversigten "Registreringer”

Du kan tilfgje fraveer pa en anden dato end i dag, ved at klikke
pa det lille [ +] ved registreringerne:

Registreringer + /

TIDSPERIODE VARIGHED KATEGORI SIDSTE £NDRING

Peter Svane Christiansen

. 5
» 11.feb 2021 1 lektion Sygdom v J 11. feb 2021 k. 00:00

Peter Svane Christi # Opretnote

. . 'S
» 25.jan 2021 5 lektioner Sygdom v Besked pa AULA (m... J 25.jan 2021 kI.00:C W Slet fravaer

@ Herved fremkommer en boks, hvor du kan oprette fraveeret:

Ny fravaersregistrering

KATEGORI

® Sygdom [} E:;ztergordinar @ Ulovligt ® Note

FRA
12. april 2021 @© Hele dagen

TIL
12. april 2021 ® Hele dagen

NOTE

Skriv note eller vaelg pa listen...

rorve

Bemcerk: Fraveer oprettet direkte pd Elevkortet aktiverer ikke
afsendelse af en SMS til forceldrene, hvis SMS-modulet er tilkabt.

Indhold 4




Underviser

HANDTER @NSKE OM EKSTRAORDINZR FRIHED

Som lzerer gares du opmaerksom pa ensker om Ekstraordincer
frihed, og det gar du umiddelbart pa din forside i menupunktet
under Fraveer. Her er et specifikt punkt, der hedder Ekstraordi-
neer frihed, og har du anmodninger, du skal forholde dig til, sa
fremgar det med en tydelig markering her:

W MU |Elev Q seg

MENY Klasse’hd En evt. red-markeret notifikation her

. ved menupunktet Ekstraordinaer
O Fravaer frihed indikerer, at du skal klikke ind
for at behandle evt. ensker

Registrering

. fy
Lister 5

Ekstraordinzer frihed ° G‘ Caroline Delfort Nielsen
o

e Grupper
Erik Nielsen

. Erik Nielsen

C Jakob Kjeer Langer
g Jesper Christiansen
Q Jesper Hibbe
’ Jesper Kemenc
ﬂ Julie Nielsen

e Kasper Jorgensen
‘ Lasse Thomsen

m Lykke Christiansen

£ Opsatning

Bekraeft registreringer

Du vil under menupunktet fa en komplet oversigt over de
gnsker der er kommet fra foreeldre (hvis de har indberettet
gnsket via MU-Elev-Fraveer), for alle de elever, du har
undervisningslektioner med.

Alle gnsker vil fremga pa listen, og dermed ogsa gnsker du
maske ikke har myndighed til at godkende (alt efter procedure
pa skolen). Du kan lzese mere om hvordan du behandler

gnskerne pa naeste side.
Indhold 4~




Underviser

@NSKER OM EKSTRAORDIN/R FRIHED Arbejdsgang

Her kan du laese om, hvorledes du hadndterer gnsker om
ekstraordineer frined:

o Ga til menupunktet Fraveer > Ekstraordincer frihed

Du vil nu se en liste indeholdende de gnsker foreeldre har
indgivet via MU-Elev-Fravaer

e
W MU|Elev Q seg a ?’

MENU
ALLE @NSKER OM EKSTRAORDINAR FRIHED: X Afvis + Godkend

O Fraveer
Registrering
Lister

Ekstraordinzer frihed e ELEV FRA TiL

» Grupper . N
Anja Larsen 23. apr 2021 23.apr 2021 X Afvis v Godkend
Opsatning
. Anja Larsen 9. apr 2021 9.apr 2021 X Afvis v Godkend

N 23. apr 2021 23. apr 2021 _
. Mads Nielsen 1. Dansk 7. Madkundskab X Afvis v Godkend

9 Du har nu to muligheder: Du kan enten

a. massegodkende/-afvise alle anmodninger ved at
bruge knappen [v/ Godkend]/[ X Afvis] gverst.

'
$§ MU|Elev a J

MENU
ALLE ONSKER OM EKSTRAORDINAR FRIHED: X Afvis + Godkend

O Fravaer

b. enkeltgodkende/-afvise anmodninger ved at bruge knap-
pen [V Godkend]/[X Afvis] ud for hver enkelt anmodning.

Lister

Ekstraordinaer frihed ° ELEV FRA TiL

» Gi
Tupper . Anja Larsen 23. apr 2021 23.apr 2021 X Afvis v Godkend
Opsatning
. Anja Larsen 9. apr 2021 9. apr 2021 X Afvis v Godkend

’ Mads Nielsen 23. apr 2021 23. apr 2021 X Afvis v Godkend

1. Dansk 7. Madkundskab
Indhold 4~




Underviser

LISTER: ARBEJDET MED FRAVAR OG M@NSTRE

En af de helt store fordele ved at benytte MU-Elev-Fraveer er,

at man far et veerktgj til lsbende at holde sig orienteret om fra-
veeret og om evt. fraveersmenstre. Dette gor du bl.a. under me-
nupunktet Fravaer > Lister.

Lister er dit veerktgj til at holde dig opdateret omkring bekymren-
de fraveer, der ikke leengere er en saerskilt kategori, men i stedet
opgeres ud fra de kriterier man opsaetter. Du kan pa listerne
se, hvorledes status er, ud fra de kriterier listerne er oprettet
med.

Du kan enten anvende allerede oprettede lister (fra den kom-
munale forvaltning eller skolens kontor) eller selv oprette egne
lister. Listerne kan udstyres med et gnske om notifikationer sa-
ledes man umiddelbart ved login kan se, om der er behov for
skeerpet opmaerksomhed eller handlinger.

Q seg

Q sog efter lister.

Alle elever

ravaer
Registrering -

Alle elever PERIODE: [lndevmrende v] [Skolearmdagsda.v. v] 1..2ug 2020- 14. apr 2021
Lo 232 elever

Ekstraordiner frined  (€) Teams-min 0% gt & ELEv Kuass FRAVARSDAGE uLovuGT ()
‘eam9 - min 10% sygd...

8 Grupper Oclever - ¢ Team 11 @ resieiisen

@ Opsatning

Min 7% (indv. kvarta... & @ Agnes Sofie Vinding Nielsen

Oelever
. Alex Thomsen
13% ulovligt (indev....

O elever - i Vester Mariendal Skole ‘ Anders Bradsgaard

. ‘Anders Christiansen
10% ulovligt (indev...

0 clever -2 Vester Mariendal Skole
Q Anders Erlksen
viigt (indev... " D Anders Galsgaar
Laver navneoprib... - 5 Vester M.
o Anders Jorgensen
7 dage ud af 15 sene...
Oclever - e Vester Mariendalole @ s tger

15dageudaf60sen.. & . Anders Langer

1 elev - ;2 Vester Mariendal Skole
. Anders Madsen

10% sygdom (indv. kv... -

Menupunktet Fraveer > Lister giver dig en reekke muligheder for at arbejde systematisk med
fraveer, og pd den mdde ogsa have et rigtigt godt redskab til at arbejde med den forebyggende
indsats, hvis/ndr fraveeret ndr et bekymrende niveau.

Indhold




Underviser

LISTER OG DERES INDHOLD Arbejdsgang

Her kan du laese om, hvorledes du kan definere det synlige
indhold i dine lister:

o Ga til menupunktet Fraveer > Lister

9 Nu ser du skeermbilledet her (eller ét, der ligner):

W MU|Etev

Alle elever

Stk ooe 0 ) a2

Kuasse
Teams - min 10% syg...
'

0 clever - Team

8 &

Min 7% (indv. kvarta...

o »
&~ »
@~ »
o - .
@ «
® - N
@ - "
Q- »
® - "

Du lander som standard pa listen "Alle elever”, der viser dig en
komplet liste over alle de elever, du har skemabrikker sammen
med. Listen er sorteret alfabetisk (efter fornavn), og du ser de
kolonner, du har valgt. Disse kan indstilles ved at klikke pa
ikonet; @)

Et klik her giver dig mulighed for at veelge kolonner til/fra:

\E)
Veelg alle
§ Klasse
. v Fraveersdage
Fraveersperioder
Ekstraordinaer frihed (%)
Sygdom (%)
v Ulovligt (%)

'v Samlet (%)

Indhold 4




Underviser

SORTER INDHOLD I DINE LISTER AR

Her kan du leese om, hvorledes du sorterer indholdet i dine
lister:

o Ga til menupunktet Fraveer > Lister

Du kan veelge at sortere indholdet ved at klikke pa navnet pa en
kolonne:

ULOVLIGT (%) + SAMLET (%)

ELEV KLASSE
Q Emil Jensen 5 15,1
w Mads Nielsen 3 224
“ Anja Nielsen , 88

ELEV. ULOVLIGT (%) ~ SAMLET (%)

Q Mads Madsen 0,0 171

@ Lykke Galsgaard 00 146

@ Lykke Galsgaard 00 14,2

Her er vist hhv. en stigende og en faldende sortering af eleverne
pa listen Alle elever i forhold til deres uloviige fraveer. Sorteringen
aktiveres ved at klikke pd navnet pa den anskede kolonne.

Du kan alene sortere pa indholdet af én liste ad gangen.

Bemaerk at du gverst indstiller, hvilken periode din visning er
geeldende for:

Alle elever

PERIODE: [Indevarende v] [Skoleér til dags da... vj 1. aug 2020 - 22. apr 2021

Indhold 4




Underviser

OPRET DINE EGNE LISTER Arbejdsgang

Her kan du laese om, hvorledes du opretter dine egne lister:

o Ga til menupunktet Fraveer > Lister

9 Aktiver filter-funktionen ved at klikke pa ikonet: ¥

B MU |Etev

Alle elever

Nu kan du indstille én eller flere kriterier i én eller flere
kolonner, der filtrerer din visning:

Alle elever * » a

PERIODE: [\ndevarende VJ {Skoleértil dags da... VJ 1.aug 2020 - 22. apr 2021 x Nulstifitre ¥ = B»

ELEV T KLASSE FRAVARSDAGE 'V ULOVLIGT (%) ~ SAMLET (%)

(Etevnavn ) (sirivtahvera JR(~E ) ((skriv taivarai

w Mads Nielsen 8A 36 91

Q Emil Jensen 7B 26 123

Her er vist en filtreret liste, der indeholder:
"Alle elever i 7., 8. og 9. drgang, der har minimum 8% ulovligt
fraveer.”

Huvis listen skal genbruges, kan du gemme den ved at klikke pa
Gem-ikonet: ® . Herved fremkommer en boks, hvor du kan
navngive din liste og evt. dele den med andre pa skolen:

spiane. | o S—— PO anan g

Ny liste
NAVN

F.eks. Bekymrende fraveaer

DELING @
(Del ikke listen v]

rorvdee e

Indhold 4




Underviser

Arbej n
OPRET DINE EGNE LISTER (FORTSAT) beJnga g

Nar en liste er oprettet og gemt, leegger den sig i din oversigt
over lister. Rekkefalgen af listeren kan omplaceres ved at flytte
brikkerne rundt med musen.

Q Sog efter lister... Q Seg efter lister...

Alle elever Alle elever
232 elever 232 elever

Team9 - min 10% sygd... & Team9 - min 10% sygd... &
Oelever - ;& Team 11 0 elever - ;8 Team 11

Min 7% (indv. kvarta... * Min 7% (indv. kvarta... F
0 elever 0 elever

10% ulovligt (indev.... ™y 10% ulovligt (indev.... *
Laver navneoprab... - 38 Vester M... a
2 elever
7 dage ud af 15 sene...
0 elever - 38 Vester Mariendal Skole —

15 dage ud af 60 sen... » 7 dage ud af 15 sene...
1 elev - 38 Vester Mariendal Skole 0 elever - ;2 Vester Mariendal Skole

10% sygdom (indv. kv... 15 dage ud af 60 sen... ®
Opdaterer antal... 1 elev - 32t Vester Mariendal Skole

40 dage ud af 200 se... 10% sygdom (indv. kv...

Laver navneoprab... - :8: Vester M... Opdaterer antal...

Min. 8% (7+8+9), Sko... 40 dage ud af 200 se...

e Du kan til enhver tid eendre i dine filtreringskriterier og/eller
aendre navnet pa listen. Herefter kan du gemme/slette eller
aendre delerettighederne ved at klikke péa ikonet: - , hvorved

du far falgende muligheder:
a (-

& Delingsindstillinger
(@ Gem som ny liste
B Gem liste

W Slet liste

Indhold 4




Underviser

NOTIFIKATIONER PA LISTER AT

Her kan du laese om, hvorledes du aktiverer notifikationer pa
listerne:

0 Valg en liste i listeoversigten:

& MU|Elev

Min. 8% (7+8+9), Skolearet
vewooe:(ndevarende ) (Scldr g ) 1.t 2

T usse

g Veelg ikonet abonnér pd notifikationer: a

9 Nu udstyres listen med et "klokkeikon”:

Min. 8% (7+8+9), Sko... y \

2 elever

Sa snart der sd er nye elever, der opfylder sggekriteriet, vil du
blive notificeret gverst:

& MU Elev

Min. 8% (7+8+9), Skoledret

Indhold 4




Underviser

ELEVKORTET - DET FALLES FRAVARSOVERBLIK

Fraveer er en individuel ting, der i sine data er bundet til én elev.
Derfor kan du pa elevens Elevkort fa adgang til at se en raekke
visualiseringer af elevens fraveer, historik og potentielle
manstre.

Du finder et Elevkort idet du enten:

1. Udsager og vaelger en elev i Supersagerfeltet averst:

{ Q jakob kjeer

eller

2. Velger en elev, markeret som link, pa en klasseliste:

Klasse/hold Lektion
8B v 5. Dansk

'i Anne Nielsen
#
e' Caroline Delfort Nielsen

Erik Nielsen

. Erik Nielsen

0 Jakob Kjaer Langer /
a Jesper Christiansen

@ Jesper Hubbe

’ Jesper Kemenc

ﬂ Julie Nielsen

e Kasper Jorgensen

0 Lasse Thomsen

m Lykke Christiansen

Bekraeft registreringer

| begge tilfeelde dbnes Elevkortet, hvor du nu kan finde alle
relevante data pa barnet. Alle roller, dvs. underviser, forzeldre,
skolens kontorpersonale og den kommunale forvaltning ser det

samme Elevkort.
Indhold 4




Underviser

ELEVKORTET: INDHOLD Arbejdsgang

Her kan du laese om, hvorledes du kan tilga de forskellige
informationer pa elevkortet:

o Vaelg/Udsgg en elev, og Klik pa linket.

9 Nu ser du elevens elevkort, der kan se sdledes ud:

Jakob Kjal’ Langer Elevkortet indeholder flere faner. Du
abner det som standard i fanen
Fraveer, men kan ogsa navigere til de
andre faner her.
FRAV/ER SKEMA  KONTAKT

Fraveeret kan vises i forskellige
perioder (skolear eller kvartaler), og
det indstilles her.

PERIODE: Skoleérettlldagsdato v

Overblik

© Se 4 bemaerkninger Fraveeret kan visualiseres pa
forskellige méder vha. disse faner.

Diagram Kalender Skema

oversigt over fravaeret vist i fordelin-
gen lektioner pr. mdned, men det kan
cendres til fx lektioner pr. fag.

Lektioner pr. maned v | Standardvisningen er en diagram-

a4

36 L

27

18
N Fraveeret vises opsummeret i % for
I de enkelte kategorier her.
| a
Okt Nov Dec Jan Feb

Aug sep

Mar M Jun Jul

©® EKSTRAORDINAR FRIHED @ SYGDOM @ ® ULOVLIGT® SAMLET
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Registreringer + Nederst findes en historik over
fraveersregistreringerne for barnet.

TIDSPERIODE VARIGHED KATEGORI SIDSTE £NDRING
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Educa Elev
Evt. individueller efterregistreringer/
rettelser kan foretages direkte pa
elevkortet. Registreringer her sender
ikke en SMS til hjemmet (hvis SMS-
modulet er tilkabt).

Elevkortet er omdrejningspunktet for dit overblik over en enkelt

elevs fraveer, og det er dette kort du skal bruge i en evt. dialog
med hjemmet om elevens fraveer.

Bemeerk at foreeldrene har adgang til preecis de samme
informationer fra deres adgang til MU-Elev-fraveer. | har altsa

samme informationer at tale ud fra.
Indhold 4




ELEVKORTET: EKSEMPEL PA ANALYSE

Underviser

Arbejdsgang

Her kan du se et konkret eksempel pd, hvordan data fra elevkor-

tet kan "analyseres”:

o Veelg fanen Fraveer > Skema

Nu ser du en fordeling over elevens fravaer, hvor indfarvningen
markerer hvor elevens fraveer primeert ligger (jo kraftigere
indfarvning jo mere fravaer pa det viste tidspunkt):
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FRAVAR SKEMA  KONTAKT

Overblik

© Se 4 bemaerkninger
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3.8%

Jakobs samlede 10,8% fraveer er
primeert registreret pa torsdage i
lektionerne fra kl. 10.00 til kl. 13.30

Diagram Kalender Skema
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Visualiseringerne pa Elevkortet kan hjzelpe dig med at f& et
overblik over, om en elevs fravaer har specifikke mgnstre.
Samstiller du fx ovenstdende med den primeaere fane Skema,
kan du fa et overblik over om fraveeret i seerlig grad kan
forbindes til seerlige tidspunkter/fag.

Dette kan veere med til at styrke den indsats, der evt. skal
planlaegges omkring den enkelte elev.
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